電信工程學研究所費用報銷申請表

	經費來源（計畫名稱及編號）：



	經費項目：□ 業務費          □ 材料（耗材）費     □ 雜支費

          □ 研究設備費      □ 人事費             □ 其他

	設備放置地點：電機二館         室 / 博理館          室 / 其他：

	付款情況：

· 未付款 （貨款逕付廠商）  □ 人事費匯入帳戶
□ 已付款 （受款人：         / 職別：          / 身份證號：            ）
          （代墊原因：                                                ）

	請購明細及金額：（品名請填中文）

  品                  名      數   量       金         額

1.
2.
3.
4.
5.


	注意事項：

1. 發票（收據）上註明數量及單價、日期、總計金額（中文大寫）須填明，發票上需蓋店章，收據除蓋店章外另需有免用統一發票編號及負責人私章（發票與估價單金額須相符）。

2. 金額超過壹萬元請附一家廠商估價單（估價單須蓋有估價章或公司大小章），超過十萬元請依照政府採購法辦理採購事宜。

3. 發票（收據）及估價單上有塗改請補更正章。

4. 儀器設備需先至保管帳務組編列財產編號，並檢附型錄才可報銷。

5. 非人事費費用，以逕付廠商為原則，若已先行付款，請說明代墊原因。

	單位主管
	計畫主持人
	請購人/聯絡電話

	
	
	


